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Hazard Communication – Hazardous Substance Training Guide 

Instructions: 
Ensure Employees have completed EHS‐4300 Hazard Communication 
Training before completing local Tier III training outlined in this document. 
 
Local (Tier III) Training Requirements 
Per Cal/OSHA 8 CCR 5194, employees shall receive hazardous substance 
training in the following topics: 
 Detection of presence or release; 
 Physical and health hazards; 
 Safety procedures; 
 Labeling methods; and  
 Location of Safety Data Sheets. 
See next page for optional training template 

Resources for Completing Hazardous Substance Training 
 Manufacturer‐provided Safety Data Sheet (SDS) 

o Alternative: msds.stanford.edu 
 Locally‐developed Standard Operating Procedures (SOPs) 
 EH&S‐published fact sheets on hazardous substances 

o Available at: 
https://ehs.stanford.edu/reference?f[0]=field_related_topics%3A969 

 EH&S Occupational Health and Safety Program, call 723‐0448. 

Where to Access Important Documents 

SDS   

Container Labels   

Telephone   

 
General Emergency Response 
Consult references for first aid procedures and spill response specific to each 
substance. General first aid and spill response are outlined in the column to 
the right.  

 

 
First Aid 

Eye Contact: 
 Flush eye with running water for 15 minutes 
 Seek medical attention 

Dermal Contact: 
 Remove clothes from affected area 
 Flush skin with running water for 15 minutes 
 Seek medical attention 

Inhalation: 
 Remove victim from contaminated area 
 Seek medical attention 

Ingestion: 
 Consult SDS for first aid 
 Seek medical attention 

Spill Response 

Non Health‐Threatening 
Employees can clean up non health‐threatening spills under the following 
conditions: 
 Spill is <30mL, and 
 You are knowledgeable of the substance’s hazards, and 
 You can clean it up with materials at hand, and 
 Appropriate PPE is available and used during spill cleanup. 

Health‐Threatening 
Immediately call EH&S (725‐9999) if: 
 Spill is not contained and might enter the environment, or 
 Spill is >30mL, or 
 Cleanup cannot be completed in 15 minutes. 

Recordkeeping 
Keep a record of all training for a minimum of one year.  



Hazard Communication – Hazardous Substance Training Record 
 
 

 

This form is a tool to help supervisors communicate the hazards, safety procedures, and labeling methods associated with a hazardous substance. Gather 
information from Safety Data Sheets (SDS) from the manufacturer, standard operating procedures (SOPs), or EH&S‐published fact sheets to complete. Substances 
with similar properties may be grouped together. Review this form with employees as part of their Local (Tier III) job‐specific Hazard Communication training.  

1. Substance or Substance Class: 

__________________________ 

__________________________ 

__________________________ 

2. Detecting Presence/Release 
Physical State 
☐ Gas      ☐ Liquid      ☐ Solid 

Color 

__________________________ 

Odor 

__________________________ 

__________________________ 

Gas monitor/alarm  ☐Yes  ☐No 

3. Tasks Used: 

__________________________ 

__________________________ 

__________________________ 

__________________________ 

__________________________ 

__________________________ 

  4. Physical Hazards: 
☐ Corrosive     ☐ Explosive     ☐ Flammable      

☐ Gas under Pressure     ☐ Oxidizer    ☐ Reactive 

5. Routes of Exposure and Health Hazards:  
☐ Inhalation 

___________________________________________________ 

___________________________________________________ 

___________________________________________________ 

☐ Eye Contact 

___________________________________________________ 

___________________________________________________ 

___________________________________________________ 

☐ Skin Contact 

___________________________________________________ 

___________________________________________________ 

___________________________________________________ 

☐ Ingestion 

___________________________________________________ 

___________________________________________________ 

___________________________________________________ 

  6. Safety Procedures: 
☐ Engineering Controls 

____________________________________________ 

____________________________________________

____________________________________________ 

____________________________________________ 

☐ Safe Work Practices 

____________________________________________ 

____________________________________________

____________________________________________ 

____________________________________________ 

☐ Personal Protective Equipment (PPE) 

____________________________________________ 

____________________________________________

____________________________________________ 

____________________________________________ 

☐ Emergency Procedures 

____________________________________________ 

____________________________________________ 

____________________________________________ 

____________________________________________ 

Completed By (print/sign):                              Date: 



Hazard Communication – Hazardous Substance Training Record 
 
 

 

Trainer Name:____________________________________________  Trainer Signature:_______________________________________________ 

Date Completed  Employee Name  Employee Signature  Employee ID/SUNETID 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

Note: document and retain training records for at least one year. 


